
 
 

1. Ustawa z dnia z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych 
późn. zm.); 

2. Zarządzenie Wójta Gminy Dębe Wielkie nr KE.0050.46.2020 z dnia 16 kwietnia 2020 r.  w 
sprawie: określenia zasad zajmowania pasa drogowego dróg wewnętrznyc

Miejsce złożenia dokumentów

Urząd Gminy Dębe Wielkie, ul. Strażacka 3, 05
tel. (25) 756 47 00 fax. (25) 756 47 34 e
Kancelaria w holu na parterze urzędu
Godziny urzędowania:  

 poniedziałek-środa     8
 czwartek                   8
 piątek                       8

Referat Gospodarki Komunalnej i Ekologii
II piętro, pokój nr 49, tel. (25) 756 47 49

1. Wypełniony i podpisany wniosek na zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej. Wniosek 
powinien zawierać: 
1.1. imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

drogowego; 
1.2. dane do faktury z deklarowaną formą płatności (przelew na rachunek bankowy lub płatność 

gotówkowa w kasie Urzędu Gminy Dębe Wielkie);
1.3. cel zajęcia pasa drogowego;
1.4.  lokalizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego, planowany okres zajęcia pasa 

drogowego, a w przypadku reklam powierzchnie reklamy;
2. zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub 

ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu 
pojazdów lub pieszych oraz informację o sposobie zabezpieczenia zajmowanego odcinka pasa 
drogowego; 

3. harmonogram robót – wymagany w przypadku prowadzenia robót etapami;
4. szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1: 500 z zaznaczeniem granic i

planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego;
5. oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 

drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzo
architektoniczno - budowlanej, bądź kserokopia;

6. pełnomocnictwo udzielone przez Inwestora do reprezentowania go przez osobę trzecią w sprawach 
związanych z zajęciem pasa drogowego + znak opłaty skarbowej;

7. kopia decyzji lokalizacyjnej wydanej przez Zarządcę Drogi;
8. inne dokumenty na żądanie Zarządcy Drogi.

 

Opłata skarbowa w wysokości 17 zł z tytułu złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii 
publicznej. 

 

 

Urząd Gminy 
Dębe Wielkie 

Zajęcie pasa drogowego 
niezwiązane z budową, przebudową, remontem, 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 z 

Zarządzenie Wójta Gminy Dębe Wielkie nr KE.0050.46.2020 z dnia 16 kwietnia 2020 r.  w 
sprawie: określenia zasad zajmowania pasa drogowego dróg wewnętrznyc

Miejsce złożenia dokumentów 
ul. Strażacka 3, 05-311 Dębe Wielkie 

00 fax. (25) 756 47 34 e-mail: sekretariat@debewielkie.pl
w holu na parterze urzędu  tel. 25 756 47 27 

800  - 1600 
800 - 1800  
800 - 1400 

Miejsce załatwienia sprawy 
Referat Gospodarki Komunalnej i Ekologii 

piętro, pokój nr 49, tel. (25) 756 47 49 e-mail: sekretariat@debewielkie.pl 

Wymagane dokumenty 
Wypełniony i podpisany wniosek na zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej. Wniosek 

nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

dane do faktury z deklarowaną formą płatności (przelew na rachunek bankowy lub płatność 
gotówkowa w kasie Urzędu Gminy Dębe Wielkie); 
cel zajęcia pasa drogowego; 

alizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego, planowany okres zajęcia pasa 
drogowego, a w przypadku reklam powierzchnie reklamy; 

zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub 
dze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu 

pojazdów lub pieszych oraz informację o sposobie zabezpieczenia zajmowanego odcinka pasa 

wymagany w przypadku prowadzenia robót etapami; 
sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1: 500 z zaznaczeniem granic i

planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego; 
oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 
drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji 

budowlanej, bądź kserokopia; 
pełnomocnictwo udzielone przez Inwestora do reprezentowania go przez osobę trzecią w sprawach 
związanych z zajęciem pasa drogowego + znak opłaty skarbowej; 

ecyzji lokalizacyjnej wydanej przez Zarządcę Drogi; 
inne dokumenty na żądanie Zarządcy Drogi. 

Opłaty 
Opłata skarbowa w wysokości 17 zł z tytułu złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii – w sprawie z zakresu administracji 

KARTA USŁUGI 

Zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej na cele 
niezwiązane z budową, przebudową, remontem, 

utrzymaniem i ochroną dróg 

Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 z 

Zarządzenie Wójta Gminy Dębe Wielkie nr KE.0050.46.2020 z dnia 16 kwietnia 2020 r.  w 
sprawie: określenia zasad zajmowania pasa drogowego dróg wewnętrznych na wyłączność. 

sekretariat@debewielkie.pl  

  

Wypełniony i podpisany wniosek na zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej. Wniosek 

nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

dane do faktury z deklarowaną formą płatności (przelew na rachunek bankowy lub płatność 

alizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego, planowany okres zajęcia pasa 

zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub 
dze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu 

pojazdów lub pieszych oraz informację o sposobie zabezpieczenia zajmowanego odcinka pasa 

sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1: 500 z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów 

oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 
nych robót właściwemu organowi administracji 

pełnomocnictwo udzielone przez Inwestora do reprezentowania go przez osobę trzecią w sprawach 

Opłata skarbowa w wysokości 17 zł z tytułu złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 
w sprawie z zakresu administracji 

Skrót nazwy 
referatu  
i numer 
usługi 

KE.7230 

na cele 
niezwiązane z budową, przebudową, remontem, 

 

Data zatwierdzenia 
 



Czas załatwienia sprawy 
Wniosek należy złożyć z co najmniej dwutygodniowym wyprzedzeniem deklarowanego terminu 
rozpoczęcia robót budowlanych wskazanych we wniosku. 

 
Tryb odwoławczy 

Brak. 
Dodatkowe informacje: 

1. Roboty budowlane można rozpocząć po uzyskaniu przez Wnioskodawcę zezwolenia w formie umowy 
cywilno-prawnej uprawniającej do zajęcia pasa drogowego.  

2.  Zajęcie terenu obejmuje: wykop, odkład gruntu, gromadzenie materiałów, ustawienie sprzętu itp. 
3.  Za zajęcie pasa drogowego o powierzchni mniejszej niż 1m2 stosuje się stawki jak za zajęcie 1 m2.   
4.  Zajęcie pasa drogowego przez czas krótszy niż 24 godziny, jest traktowane jak zajęcie pasa 

drogowego przez 1 dzień.  
5. W przypadku jednoczesnego zajęcia pasa drogowego drogi gminnej i wewnętrznej należy 

złożyć dwa odrębne wnioski. 

 
Metryczka Imię i nazwisko - stanowisko Data 

Opracowała: Aleksandra Makowska – Młodszy Referent ds. dróg i ochrony środowiska 21.02.2022 r. 

Zatwierdziła: Małgorzata Tkaczyk - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ekologii 21.02.2022 r. 

 


