
 
 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
2021 r. poz. 735 z późn. zm.);

2. Ustawa z dnia z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych 
późn. zm.); 

3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia
udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1264);

4. Uchwała Rady Gminy Dębe Wielkie Nr KE.XIII.0007.126.2019 z dnia 30 grudnia 2019 r. 
w sprawie stawek opłat za zajmowanie pasa 
Wielkie na cele niezwiązane z
drogowego. 

Miejsce złożenia dokumentów

Urząd Gminy Dębe Wielkie, ul. Strażacka 3, 05
tel. (25) 756 47 00 fax. (25) 756 47 34 e
Kancelaria w holu na parterze urzędu
Godziny urzędowania:  

 poniedziałek-środa     8
 czwartek                   8
 piątek                       8

Referat Gospodarki Komunalnej i Ekologii
II piętro, pokój nr 49, tel. (25) 756 47 49

1. Wypełniony i podpisany wniosek na wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego. Wniosek 
powinien zawierać: 
1.1. imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

drogowego; 
1.2. cel zajęcia pasa drogowego;
1.3. lokalizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego, a w przypadku reklam powierzchnię 

reklamy; 
1.4. planowany okres zajęcia pasa drogowego.

2. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem 
wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa dr
reklamy – z podaniem jej wymiarów;

3. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy 
lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 
organizacji ruchu pojazdów lub pieszych;

4. W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie drogowym, do wniosku 
należy dołączyć dodatkowo: 
4.1. ogólny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego 

odcinka pasa drogowego oraz i
wymagany projekt organizacji ruchu;

4.2. oświadczenie o: 
4.2.1. posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 

drogowym, lub  
4.2.2. zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi

architektoniczno-budowlanej, lub
4.2.3. zamiarze budowy przyłączy elektroenergetycznych, wodociągowych, kanalizacyjnych, 

gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla których sporządzono plan sytuacyjny 
na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy
zasobu geodezyjnego 

 

 

Urząd Gminy 
Dębe Wielkie 

Zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, 
przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną 

Podstawa prawna 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
; 

Ustawa z dnia z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 z 

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia 
udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1264);
Uchwała Rady Gminy Dębe Wielkie Nr KE.XIII.0007.126.2019 z dnia 30 grudnia 2019 r. 

sprawie stawek opłat za zajmowanie pasa drogowego dróg gminnych na obszarze gminy Dębe 
Wielkie na cele niezwiązane z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

Miejsce złożenia dokumentów 
ul. Strażacka 3, 05-311 Dębe Wielkie 

00 fax. (25) 756 47 34 e-mail: sekretariat@debewielkie.pl
w holu na parterze urzędu  tel. 25 756 47 27 

800  - 1600 
800 - 1800  
800 - 1400 

Miejsce załatwienia sprawy 
Referat Gospodarki Komunalnej i Ekologii 
II piętro, pokój nr 49, tel. (25) 756 47 49 e-mail: sekretariat@debewielkie.pl 

Wymagane dokumenty 
Wypełniony i podpisany wniosek na wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego. Wniosek 

imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

cel zajęcia pasa drogowego; 
powierzchnię zajętego pasa drogowego, a w przypadku reklam powierzchnię 

planowany okres zajęcia pasa drogowego. 
Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem 
wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, a w przypadku umieszczenia 

z podaniem jej wymiarów; 
Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy 
lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 

i ruchu pojazdów lub pieszych; 
W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie drogowym, do wniosku 

 
ogólny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego 
odcinka pasa drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest 
wymagany projekt organizacji ruchu; 

posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 

zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi
budowlanej, lub 

zamiarze budowy przyłączy elektroenergetycznych, wodociągowych, kanalizacyjnych, 
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla których sporządzono plan sytuacyjny 
na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjętej do państwowego 
zasobu geodezyjnego 

KARTA USŁUGI 

Zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, 
przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z       
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określenia warunków 
udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1264); 
Uchwała Rady Gminy Dębe Wielkie Nr KE.XIII.0007.126.2019 z dnia 30 grudnia 2019 r. 

drogowego dróg gminnych na obszarze gminy Dębe 
potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu 

sekretariat@debewielkie.pl  

  

Wypełniony i podpisany wniosek na wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego. Wniosek 

imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

powierzchnię zajętego pasa drogowego, a w przypadku reklam powierzchnię 

Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem 
ogowego, a w przypadku umieszczenia 

Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy 
lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej 

W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie drogowym, do wniosku 

ogólny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego 
nformację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest 

posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie 

zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji 

zamiarze budowy przyłączy elektroenergetycznych, wodociągowych, kanalizacyjnych, 
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla których sporządzono plan sytuacyjny 

jednostkowej przyjętej do państwowego 
zasobu geodezyjnego  
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zasobu geodezyjnego; 
5. Zarządca drogi może zażądać dostarczenia dodatkowych dokumentów, a w szczególności: 

5.1. projektu budowlanego obiektu umieszczanego w pasie drogowym; 
5.2. harmonogramu robót prowadzonych w pasie drogowym, zwłaszcza w przypadkach 

etapowego prowadzenia robót. 
6. W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym obiektów 

budowlanych lub urządzeń niezwiązanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami 
ruchu drogowego oraz reklam do wniosku należy dodatkowo dołączyć kserokopię decyzji 
lokalizacyjnej wydanej przez zarządcę drogi na podstawie art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 21 marca 
1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 z późn. zm.). 

Opłaty 
Opłata skarbowa w wysokości 17 zł z tytułu złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 
pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii – w sprawie z zakresu administracji 
publicznej. 

Czas załatwienia sprawy 
Zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego twoja sprawa zostanie załatwiona w ciągu 1 
miesiąca, a w sprawach skomplikowanych w ciągu 2 miesięcy (w przypadku uzupełnień termin może 
ulec wydłużeniu). 

Tryb odwoławczy 

Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego z siedzibą w Siedlcach, za 
pośrednictwem Wójta Gminy Dębe Wielkie, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie. 
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania Strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania 
wobec Wójta Gminy Dębe Wielkie. Z dniem doręczenia Wójtowi Gminy Dębe Wielkie oświadczenia o 
zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez Stronę postępowania decyzja staje się ostateczna i 
prawomocna. 
Dodatkowe informacje: 

1. W przypadku zezwolenia na zajęcie pasa drogowego na kolejny okres wniosek należy złożyć ze 
stosownym wyprzedzeniem przed wygaśnięciem dotychczasowego zezwolenia; 

2. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, 
przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg należy złożyć z 30 dniowym 
wyprzedzeniem umożliwiającym rozpatrzenie wniosku przed terminem planowanego zajęcia pasa 
drogowego; 

3. Za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia zarządcy drogi, z przekroczeniem terminu zajęcia 
określonego w zezwoleniu zarządcy drogi, o powierzchni większej niż określona w zezwoleniu 
zarządcy drogi, zarządca drogi wymierza w drodze decyzji administracyjnej karę pieniężną w 
wysokości 10-krotnosci opłaty ustalanej zgodnie z art. 40 ust. 4-6 ustawy  z dnia 21 marca 1985 r. 
o drogach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1376 z późn. zm.). 

4. W przypadku jednoczesnego zajęcia pasa drogowego drogi gminnej i wewnętrznej należy 
złożyć dwa odrębne wnioski. 

 
Metryczka Imię i nazwisko - stanowisko Data 

Opracowała: Aleksandra Makowska – Młodszy Referent ds. dróg i ochrony środowiska 21.02.2022 r. 

Zatwierdziła: Małgorzata Tkaczyk - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i Ekologii 21.02.2022 r. 

 


