Skrét nazwy
referatu

KARTA USI’_UGI i numer ustugi
USC.535
- I i R Wersja nr 5
ursadaminy | Zasady i tryb rejestracji stanu cywilnego oraz

Debe Wielkie | dokonywania czynnosci z zakresu rejestracji stanu

cywilnego

Data
zatwierdzenia

16.03.2023 r.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022 r.

poz. 1681 z pdzn. zm.)

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Gminy Debe Wielkie,
ul. Strazacka 3, 05-311 Debe Wielkie
| - pietro, pokdj 30

Miejsce zatatwienia sprawy:

Urzad Gminy Debe Wielkie, Urzad Stanu Cywilnego
ul. Strazacka 3, 05-311 Debe Wielkie

tel. 25 756-47-30
Godziny urzedowania:
Poniedziatek - $roda 8% - 16%
czwartek 8% - 18%
pigtek 8% - 14%

Wymagane dokumenty:

1. Rejestracji stanu cywilnego dokonuje sie na podstawie dokumentow
potwierdzajgcych prawdziwos¢ zgtoszonych danych,

2 .0 wydanie odpisu nalezy ztozy¢ wniosek po okazaniu dokumentu tozsamosci.

Opltaty:




Zgodne z obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 16.11.2006 r. o optacie
skarbowe:

22,00 zt odpis skrécony i wielojezyczny

33,00 zt odpis zupetny

39,00 zt odpis zupetny wydany po przeniesieniu do rejestru z ksigg prowadzonych
przed 01.01.1946 r.

17,00 zt za udzielone petnomocnictwo

Whtat nalezy dokonywac bezposrednio w kasie, na rachunek bankowy Urzedu
Gminy Debe Wielkie: nr konta 28 9226 0005 0001 6724 2000 0010, na poczcie lub
przelewem bankowym.

Czas zatatwienia sprawy:

1.Niezwtocznie po zgtoszeniu zdarzenia urodzenia, matzenstwa, zgonu.

2.Jezeli wniosek o wydanie odpisu aktu zostat ztoZzony do kierownika USC, ktory
przechowuje ksiege stanu cywilnego wydanie odpisu nastepuje do 7 dni roboczych.

Jezeli wniosek ztozony zostat do kierownika USC, ktéry nie przechowuje ksiegi
stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni. Do jednego miesigca w
przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

Tryb odwotawczy:

Odmowa dokonania czynnosci z zakresu stanu cywilnego nastepuje w formie
decyzji administracyjnej, od ktérej stuzy odwotanie do Wojewody Mazowieckiego za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia.

Dodatkowe informacje:

Whnioskodawcg moze byc:

e o0soba, ktérej akt dotyczy, jej wstepny(np. matka, ojciec, babcia, dziadek),
zstepny(dzieci, wnuki), rodzenstwo, matzonek lub przedstawiciel ustawowy
i opiekun,

e inne osoby, ktére wykazg interes prawny,
e petnomocnicy,

e organizacja spoteczna, jezeli jest to zgodne z celami statutowymi takiej
organizaciji i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

Metryczka Imieg i nazwisko - stanowisko Data

Opracowat: Matgorzata Ganko - Kierownik Referatu 16.03.2023 r.

Zatwierdzit: Matgorzata Ganko - Kierownik Referatu 16.03.2023 r.




