
 

 

Podstawa prawna: 

 
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., 

poz. 1257, ze zm.); 
2. Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2017r., 

poz. 1073 ze zm.);  
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.). 

 
Miejsce złożenia dokumentów: 

 

Urząd Gminy Dębe Wielkie, ul. Strażacka 3, 05-311 Dębe Wielkie 

Tel. 25 756 47 00, Fax: 25 756-47-34, e-mail: sekretariat@debewielkie.pl 
Referat Strategii i Rozwoju Gminy, na II piętrze pok. nr 50, tel. 25 756 47 50 

Kancelaria,  na parterze urzędu, tel. 25 756 47 27 
Godziny urzędowania:  

  poniedziałek-środa 800  - 1600 

                              czwartek 800 - 1800 

                    piątek 800 - 1400 
 
Miejsce załatwienia sprawy: 

 
Referat Strategii i Rozwoju Gminy, 

 
II – piętro,  pokój nr 50,  tel.  25 756-47-50 

 

Godziny urzędowania:  

  poniedziałek-środa 800  - 1600 
                              czwartek 800 - 1800  

                    piątek 800 - 1400 
 Wymagane dokumenty: 

Od wnioskodawcy: 

1. Wniosek o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego. 
2. 2 egz. załącznika graficznego określającego granice terenu objętego wnioskiem, przedstawionego 

na kopii mapy zasadniczej lub w przypadku jej braku kopia mapy katastralnej, przyjętych do 

państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obejmujących teren, którego wniosek 

dotyczy i obszaru, na który ta inwestycja będzie oddziaływać (min. 50m wokół wnioskowanego 
terenu), w skali 1:500 lub 1:1000, a w stosunku do inwestycji liniowych również w skali 1:2000 (2 

egz.). 
3. Opinia lub zaświadczenie właściwego zarządcy sieci o możliwości wykonania uzbrojenia 

technicznego terenu, co zostanie zagwarantowane w drodze umowy z inwestorem, w przypadku 

terenu nieuzbrojonego. 
4. W przypadku braku dostępu do działki z drogi publicznej dokument potwierdzający dostęp do 

działki przez drogę wewnętrzną lub przez ustanowienie odpowiedniej służebności drogowej. 
5. Pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej, jeżeli strona działa przez pełnomocnika. 

6. Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej: 
- za wydanie decyzji o wydanie decyzji o warunkach zabudowy, 

- za złożenie dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury. 

 

 

 

 
KARTA USŁUGI 

Skrót nazwy 
referatu  

i numer usługi 
 

SR 6733 
 

 
Urząd Gminy 
Dębe Wielkie 

Wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji celu 
publicznego 

Wersja nr 1 

Data 
zatwierdzenia 

 

mailto:sekretariat@debewielkie.pl


Opłaty: 

107 zł - opłata skarbowa za wydanie decyzji o warunkach zabudowy. 
17 zł – opłata skarbowa za złożenie dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury. 

 

Wpłat  należy dokonywać bezpośrednio w kasie, na rachunek bankowy Urzędu Gminy Dębe Wielkie:  nr 
konta 28 9226 0005 0001 6724 2000 0010, na poczcie lub przelewem bankowym. 

Nie podlegają opłacie skarbowej wnioski i załączniki do wniosków w sprawach budownictwa 
mieszkaniowego jak również podania i załączniki składane w interesie publicznym. 

 
Zwolnione z opłaty skarbowej są: 

1. jednostki budżetowe, 

2. jednostki samorządu terytorialnego, 
3. organizacje pożytku publicznego, jeżeli składają wniosek o dokonanie czynności urzędowej wyłącznie w 

związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku 
publicznego i wolontariacie, 

4. osoby, które składając wniosek o dokonanie czynności urzędowej, albo składając dokument 

stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury, albo jego odpis, wypis lub kopię przedstawią 
zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 

  

Czas załatwienia sprawy: 

Tryb ustawowy przewiduje maksymalnie 65 dni na wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 
publicznego. Do powyższego terminu nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa do 

dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień 

spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.  
  

Odbiór decyzji o warunkach zabudowy- osobiście w pokoju nr 50, bądź pocztą na wskazany adres. 

Tryb odwoławczy: 

 

Odwołanie od decyzji wnosi się, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, do Samorządowego 

Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za pośrednictwem Wójta Gminy Dębe Wielkie. Odwołanie od decyzji o 
ustaleniu lokalizacji inwestycji powinno zawierać zarzuty odnoszące się do decyzji, określać istotę i zakres 

żądania będącego przedmiotem odwołania oraz wskazywać dowody uzasadniające to żądanie. 
W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania Strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania i z 

dniem doręczenia organowi oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez Stronę 

/ostatnią ze Stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna. 

 
Dodatkowe informacje: 

 

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów, wnioskodawca zostanie wezwany do ich 

uzupełnienia w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania- zgodnie  z art. 64 § 2 
Kodeksu postępowania administracyjnego. 

 
Metryczka Imię i nazwisko - stanowisko Data 

Opracował:  
Bożena Zgódka - Podinspektor ds. planowania  przestrzennego                       

 
30.06.2017 r. 

Zatwierdził: Rafał Gańko - Kierownik Referatu Strategii i Rozwoju Gminy Rafał Gańko 

 

 

 

 


