Skrét nazwy
referatu

KARTA USI’.UGI i numer ustugi

SR.6624

Wersja nr 1

Urzad Gminy
Debe Wielkie |  {Jstalenie/zmiana numeru porzadkowego dla | ,.iens

budynku

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1629
ze zm.);

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1257);

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.).

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Gminy Debe Wielkie, ul. Strazacka 3, 05-311 Debe Wielkie
Tel. 25 756 47 00, Fax: 25 756-47-34, e-mail: sekretariat@debewielkie.pl
Referat Strategii i Rozwoju Gminy, na II pietrze pok. nr 50, tel. 25 756 47 50
Kancelaria, na parterze urzedu, tel. 25 756 47 27
Godziny urzedowania:

poniedziatek-éroda 8% - 16%

czwartek 8% - 18%°

pigtek 8% - 14%

Miejsce zatatwienia sprawy:

Referat Strategii i Rozwoju Gminy, II — pietro, pokdj nr 50, tel. 25 756-47-50
Godziny urzedowania:

poniedziatek-éroda 8% - 16%

czwartek 8% - 18%°

pigtek 8% - 14%

Wymagane dokumenty:

Od wnioskodawcy:

1. Wniosek o nadanie/ zmiane numeru porzadkowego.

2. Petnomocnictwo dla osoby upowaznionej, jezeli strona dziata przez petnomocnika.

3. Dowdd uiszczenia naleznej opfaty skarbowej:
- za ztozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie pethomocnictwa lub prokury.

4, Kopia decyzji o warunkach zabudowy lub kopia pozwolenia na budowe w przypadku gdy
przedmiotem wniosku jest budynek prognozowany do wybudowania.



mailto:sekretariat@debewielkie.pl

Optaty:

172zt — Optata skarbowa za ztozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury.

Wptat nalezy dokonywac bezposrednio w kasie Urzedu lub na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Debe Wielkie: nr konta 28 9226 0005 0001 6724 2000 0010.

Zwolnione z opfaty skarbowej sa:

- jednostki budzetowe;

- jednostki samorzadu terytorialnego;

- organizacje pozytku publicznego, jezeli sktadajg wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej wytacznie
w zwigzku z nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie;

- osoby, ktdre sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, albo skfadajgc dokument stwierdzajacy
udzielenie petnomocnictwa lub prokury, albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig zaswiadczenie
o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Nie podlega opfacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej m.in. w sprawach:

- alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia;

- ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg okreslonych
w przepisach szczegolnych dla zotnierzy niezawodowych i 0séb odbywajgcych stuzbe zastepcza oraz ich
rodzin, a takze uprawnien dla osob niepetnosprawnych i oséb objetych przepisami o szczegdinych
uprawnieniach dla kombatantéw;

- zatrudnienia, wynagrodzen za prace;

- nauki, szkolnictwa i o$wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia;

- zatatwianych na podstawie przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze zm.);

- dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa
mieszkaniowego.

Czas zatatwienia sprawy:

Zalatwienie sprawy powinno nastgpi¢ niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie miesigca od dnia wszczecia
postepowania — art. 35 § 3a kpa.

Stosownie do art. 35 § 5 Kpa do okreSlonego wyzej terminu nie wlicza sie terminéw przewidzianych
w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresow
opoznien spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Zgodnie z art. 37 przywotanego wyzej kodeksu:

»§ 1. Stronie stuZy prawo do wniesfenia ponaglenia, jeZeli:

1) nie zatatwiono sprawy w terminie okreslonym w art, 35 lub przepisach szczegdinych ani w terminie
wskazanym zgodnie z art, 36 § 1 (bezczynnosc);

2) postepowanie jest prowadzone dfuzej niz jest to niezbedne do zatatwienia sprawy (przewlektosc).

& 2. Ponaglenie zawiera uzasadnienie.

§ 3. Ponaglenie wnosi sie:

1) do organu wyzszego stopnia za posrednictwem organu prowadzacego postepowanie;

2) do organu prowadzgacego postepowanie - jezeli nie ma organu wyzszego stopnia.”

Odbidr zawiadomienia- osobiscie w pokoju nr 50, badz pocztg na wskazany adres.

Tryb odwotawczy:

Ustalenie numeru porzadkowego nieruchomosci, odmowa ustalenia lub zmiany numeru porzadkowego jako
czynnos$¢ z zakresu administracji publicznej dotyczaca uprawnien lub obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa, na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1369 ze zm.), w zwigzku z art. 101 ustawy z dnia z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.) podlega zaskarzeniu do
sgdu administracyjnego.




Dodatkowe informacje:

Zgodnie z art. 47a ust.5 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne waijt (burmistrz, prezydent miasta)
ustala numery porzadkowe, z urzedu lub na wniosek zainteresowanych i zawiadamia o tych ustaleniach
wiascicieli nieruchomosci lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntéw i budynkéw, ktére tymi
nieruchomosciami wtadaja.

Zgodnie z art.47b w/w ustawy wiasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione
w ewidencji gruntow i budynkdéw, ktdére takimi nieruchomosciami wiadajg, majg obowigzek umieszczenia
w widocznym miejscu na Scianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzadkowym w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. W przypadku gdy budynek potozony jest
w gtebi ogrodzonej nieruchomoéci, tabliczke z numerem porzadkowym umieszcza sie réwniez na
ogrodzeniu.

Zgodnie z uchwalg Nr SR.XVII.0007.107.2012 Rady Gminy Debe Wielkie z dnia 26 stycznia 2012r.
w sprawie Systemu Informacji Gminnej, tablice adresowg nalezy wykona¢ wedtug ujednoliconego wzoru
okreslonego niniejszg uchwata.

Metryczka Imie i nazwisko - stanowisko Data

Opracowat: Katarzyna Muracka - Inspektor ds. planowania przestrzennego 31.07.2017 r.

Zatwierdzit: Rafat Ganko - Kierownik Referatu Strategii i Rozwoju Gminy 31.07.2017 r.




