
 

 

Podstawa prawna: 

 
1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1629 

ze zm.);   
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., 

poz. 1257); 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.). 

Miejsce złożenia dokumentów: 

 

Urząd Gminy Dębe Wielkie, ul. Strażacka 3, 05-311 Dębe Wielkie 
Tel. 25 756 47 00, Fax: 25 756-47-34, e-mail: sekretariat@debewielkie.pl 

Referat Strategii i Rozwoju Gminy, na II piętrze pok. nr 50, tel. 25 756 47 50 
Kancelaria,  na parterze urzędu, tel. 25 756 47 27 

Godziny urzędowania:  

  poniedziałek-środa 800  - 1600 
                              czwartek 800 - 1800 

                    piątek 800 - 1400 
 

Miejsce załatwienia sprawy: 

 

Referat Strategii i Rozwoju Gminy, 
 
II – piętro,  pokój nr 50,  tel.  25 756-47-50 

 

Godziny urzędowania:  

  poniedziałek-środa 800  - 1600 

                              czwartek 800 - 1800  
                    piątek 800 - 1400 
 

Wymagane dokumenty: 

Od wnioskodawcy: 

1. Wniosek o nadanie/ zmianę numeru porządkowego. 
2. Pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej, jeżeli strona działa przez pełnomocnika. 

3. Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej: 
- za złożenie dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury. 

4. Kopia decyzji o warunkach zabudowy lub kopia pozwolenia na budowę w przypadku gdy 

przedmiotem wniosku jest budynek prognozowany do wybudowania. 

 

 

 

 
KARTA USŁUGI 

Skrót nazwy 
referatu  

i numer usługi 
 

SR.6624 
 

 
Urząd Gminy 
Dębe Wielkie Ustalenie/zmiana numeru porządkowego dla 

budynku 

Wersja nr 1 

Data 
zatwierdzenia 

 

mailto:sekretariat@debewielkie.pl


Opłaty: 

 

17zł – Opłata skarbowa za złożenie dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury. 

 
Wpłat należy dokonywać bezpośrednio w kasie Urzędu lub na rachunek bankowy Urzędu Gminy 

Dębe Wielkie: nr konta 28 9226 0005 0001 6724 2000 0010. 
 

Zwolnione z opłaty skarbowej są: 

- jednostki budżetowe; 
- jednostki samorządu terytorialnego; 

- organizacje pożytku publicznego, jeżeli składają wniosek o dokonanie czynności urzędowej wyłącznie 
w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku 

publicznego i wolontariacie; 

- osoby, które składając wniosek o dokonanie czynności urzędowej, albo składając dokument stwierdzający 
udzielenie pełnomocnictwa lub prokury, albo jego odpis, wypis lub kopię przedstawią zaświadczenie 

o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 
 Nie podlega opłacie skarbowej dokonanie czynności urzędowej m.in. w sprawach: 

- alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia; 
- ubezpieczenia społecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg określonych 

w przepisach szczególnych dla żołnierzy niezawodowych i osób odbywających służbę zastępczą oraz ich 

rodzin, a także uprawnień dla osób niepełnosprawnych i osób objętych przepisami o szczególnych 
uprawnieniach dla kombatantów; 

- zatrudnienia, wynagrodzeń za pracę; 
- nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia; 

- załatwianych na podstawie przepisów ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami 

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze zm.); 
- dokonanie czynności urzędowej, wydanie zaświadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa 

mieszkaniowego.  

Czas załatwienia sprawy: 

Załatwienie sprawy powinno nastąpić niezwłocznie, nie później niż w terminie miesiąca od dnia wszczęcia 
postępowania – art. 35 § 3a kpa. 

Stosownie do art. 35 § 5 Kpa do określonego wyżej terminu nie wlicza się terminów przewidzianych 
w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów 

opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.  

Zgodnie  z art. 37 przywołanego wyżej kodeksu: 
„§  1.  Stronie służy prawo do wniesienia ponaglenia, jeżeli: 
1) nie załatwiono sprawy w terminie określonym w art. 35 lub przepisach szczególnych ani w terminie 
wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynność); 
2) postępowanie jest prowadzone dłużej niż jest to niezbędne do załatwienia sprawy (przewlekłość). 
§  2.  Ponaglenie zawiera uzasadnienie. 
§  3.  Ponaglenie wnosi się: 
1) do organu wyższego stopnia za pośrednictwem organu prowadzącego postępowanie; 
2) do organu prowadzącego postępowanie - jeżeli nie ma organu wyższego stopnia.” 
 

Odbiór zawiadomienia- osobiście w pokoju nr 50, bądź pocztą na wskazany adres. 

Tryb odwoławczy: 

 
Ustalenie numeru porządkowego nieruchomości, odmowa ustalenia lub zmiany numeru porządkowego jako 

czynność z zakresu administracji publicznej dotycząca uprawnień lub obowiązków wynikających z przepisów 
prawa, na podstawie art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami 

administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1369 ze zm.), w związku z art. 101 ustawy z dnia z dnia 
8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.) podlega zaskarżeniu do 

sądu administracyjnego. 

 



Dodatkowe informacje: 

Zgodnie z art. 47a ust.5 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne wójt (burmistrz, prezydent miasta) 

ustala numery porządkowe, z urzędu lub na wniosek zainteresowanych i zawiadamia o tych ustaleniach 
właścicieli nieruchomości lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntów i budynków, które tymi 

nieruchomościami władają. 
 

Zgodnie z art.47b w/w ustawy właściciele nieruchomości zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione 

w ewidencji gruntów i budynków, które takimi nieruchomościami władają, mają obowiązek umieszczenia 
w widocznym miejscu na ścianie frontowej budynku tabliczki z numerem porządkowym w terminie 30 dni 

od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. W  przypadku gdy budynek położony jest 
w głębi ogrodzonej nieruchomości, tabliczkę z numerem porządkowym umieszcza się również na 

ogrodzeniu. 

 
Zgodnie z uchwałą Nr SR.XVII.0007.107.2012 Rady Gminy Dębe Wielkie z dnia 26 stycznia 2012r. 
w sprawie Systemu Informacji Gminnej, tablicę adresową należy wykonać według ujednoliconego wzoru 

określonego niniejszą uchwałą. 

 
Metryczka Imię i nazwisko - stanowisko Data 

Opracował: Katarzyna Muracka - Inspektor ds. planowania przestrzennego                       31.07.2017 r. 

Zatwierdził: Rafał Gańko - Kierownik Referatu Strategii i Rozwoju Gminy 31.07.2017 r. 

 


