
 

 

Podstawa prawna: 

 
1. Ustawa z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2016 r., 

poz. 2147 ze zm.); 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., 

poz. 1257). 

Miejsce złożenia dokumentów: 

 

Urząd Gminy Dębe Wielkie, ul. Strażacka 3, 05-311 Dębe Wielkie 

Tel. 25 756 47 00, Fax: 25 756-47-34, e-mail: sekretariat@debewielkie.pl 

Referat Strategii i Rozwoju Gminy, na II piętrze pok. nr 50, tel. 25 756 47 50 
Kancelaria,  na parterze urzędu, tel. 25 756 47 27 

Godziny urzędowania:  
  poniedziałek-środa 800  - 1600 

                              czwartek 800 - 1800 

                    piątek 800 - 1400 
 

Miejsce załatwienia sprawy: 

 

Referat Strategii i Rozwoju Gminy, 
 
II – piętro,  pokój nr 50,  tel.  25 756-47-50 

 

Godziny urzędowania:  

  poniedziałek-środa 800  - 1600 
                              czwartek 800 - 1800  

                    piątek 800 - 1400 
 

Wymagane dokumenty: 

Od wnioskodawcy: 

1. Wniosek o zaopiniowanie wstępnego projektu podziału nieruchomości. 

2. Pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej, jeżeli strona działa przez pełnomocnika. 
3. 3 egz. mapy zasadniczej z propozycją podziału  

4. dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości  
5. wypis z ewidencji gruntów  

6. kopie decyzji o warunkach zabudowy obowiązującą w dniu złożenia wniosku, jeżeli była wydana  
7. rzuty poszczególnych kondygnacji budynku z naniesionymi liniami podziału przebiegającymi wzdłuż 

pionowych płaszczyzn, które tworzone są przez ściany oddzielenia przeciwpożarowego – 

w przypadku podziału nieruchomości zabudowanej, gdy proponowany podział powoduje także 
podział budynku.  
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Opłaty: 

 

Nie podlega opłacie skarbowej dokonanie czynności urzędowej m.in. w sprawach: 
- załatwianych na podstawie przepisów ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami 

(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze zm.); 

 

Czas załatwienia sprawy: 

Załatwienie sprawy powinno nastąpić niezwłocznie, nie później niż w terminie miesiąca od dnia wszczęcia 

postępowania – art. 35 § 3a kpa. 

Stosownie do art. 35 § 5 Kpa do określonego wyżej terminu nie wlicza się terminów przewidzianych 
w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów 

opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.  
Zgodnie  z art. 37 przywołanego wyżej kodeksu: 

„§  1.  Stronie służy prawo do wniesienia ponaglenia, jeżeli: 
1) nie załatwiono sprawy w terminie określonym w art. 35 lub przepisach szczególnych ani w terminie 
wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynność); 
2) postępowanie jest prowadzone dłużej niż jest to niezbędne do załatwienia sprawy (przewlekłość). 
§  2.  Ponaglenie zawiera uzasadnienie. 
§  3.  Ponaglenie wnosi się: 
1) do organu wyższego stopnia za pośrednictwem organu prowadzącego postępowanie; 
2) do organu prowadzącego postępowanie - jeżeli nie ma organu wyższego stopnia.” 
 
Odbiór postanowienia- osobiście w pokoju nr 50, bądź pocztą na wskazany adres. 

Tryb odwoławczy: 

 
Na postanowienie w sprawie zaopiniowania wstępnego projektu podziału nieruchomości służy stronom 

zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za pośrednictwem Wójta Gminy 
Dębe Wielkie w terminie siedmiu dni od daty doręczenia postanowienia. 

Dodatkowe informacje: 

Wstępny projekt podziału nieruchomości powinien zawierać w szczególności:  
1) granice nieruchomości podlegającej podziałowi;  

2) oznaczenie nieruchomości podlegającej podziałowi według danych z katastru nieruchomości oraz księgi 

wieczystej, a w razie jej braku-według innych dokumentów określających stan prawny nieruchomości;  
3) powierzchnię nieruchomości podlegającej podziałowi;  

4) naniesione w kolorze czerwonym granice projektowanych do wydzielenia działek gruntu;  
5) przedstawione w kolorze czerwonym powierzchnie projektowanych do wydzielenia działek gruntu;  

6) przedstawioną w formie graficznej kolorze czerwonym lub w formie opisowej propozycję sposobu 

zapewnienia dostępu projektowanych do wydzielenia działek gruntu do drogi publicznej.  
 

Jeżeli przedmiotem podziału jest nieruchomość zabudowana, a proponowany jej podział powoduje także 
podział budynku, granice projektowanych do wydzielenia działek gruntu powinny przebiegać wzdłuż 

pionowych płaszczyzn, które tworzone są przez ściany oddzielenia przeciwpożarowego usytuowane na całej 
wysokości budynku od fundamentu do przykrycia dachu. W budynkach, w których nie ma ścian oddzielenia 

przeciwpożarowego, granice projektowanych do wydzielenia działek gruntu powinny przebiegać wzdłuż 

pionowych płaszczyzn, które tworzone są przez ściany usytuowane na całej wysokości budynku od 
fundamentu do przykrycia dachu, wyraźnie dzielące budynek na dwie odrębnie wykorzystywane części, 

które mają własne wejścia i są wyposażone w odrębne instalacje. 

 
Metryczka Imię i nazwisko - stanowisko Data 

Opracował: Katarzyna Muracka - Inspektor ds. planowania przestrzennego                       31.07.2017 r. 

Zatwierdził: Rafał Gańko - Kierownik Referatu Strategii i Rozwoju Gminy 31.07.2017 r. 

 


