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Wersja nr 1

Urzad Gminy
Debe Wielkie Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego atwinaenia

nadanie numeru porzadkowego dla budynku

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1257);

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1629
ze zm.);

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.).

Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Gminy Debe Wielkie, ul. Strazacka 3, 05-311 Debe Wielkie
Tel. 25 756 47 00, Fax: 25 756-47-34, e-mail: sekretariat@debewielkie.pl
Referat Strategii i Rozwoju Gminy, na II pietrze pok. nr 50, tel. 25 756 47 50
Kancelaria, na parterze urzedu, tel. 25 756 47 27
Godziny urzedowania:

poniedziatek-éroda 8% - 16%

czwartek 8% - 18%°

pigtek 8% - 14%

Miejsce zatatwienia sprawy:

Referat Strategii i Rozwoju Gminy, II — pietro, pokdj nr 50, tel. 25 756-47-50
Godziny urzedowania:

poniedziatek-éroda 8% - 16%

czwartek 8% - 18%°

pigtek 8% - 14%

Wymagane dokumenty:

Od wnioskodawcy:

1. Wnhniosek o wydanie zaswiadczenia.
2. Pelnomocnictwo dla osoby upowaznionej, jezeli strona dziata przez petnomocnika.
3. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowej:

- za wydanie zaswiadczenia;

- za ztozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury.



mailto:sekretariat@debewielkie.pl

Optaty:

17z} — Opfata skarbowa za wydanie zaswiadczenia,
172zt — Optata skarbowa za ztozenie dokumentu potwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury.

Whptat nalezy dokonywac bezposrednio w kasie Urzedu lub na rachunek bankowy Urzedu Gminy Debe
Wielkie: nr konta 28 9226 0005 0001 6724 2000 0010.

Zwolnione z opfaty skarbowej sa:

- jednostki budzetowe;

- jednostki samorzadu terytorialnego;

- organizacje pozytku publicznego, jezeli sktadajg wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej wylgcznie
w zwigzku z nieodpfatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepiséw o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie;

- osoby, ktdre sktadajgc wniosek o dokonanie czynnosci urzedowej, albo sktadajgc dokument stwierdzajgcy
udzielenie petnomocnictwa lub prokury, albo jego odpis, wypis lub kopie przedstawig zaswiadczenie
o korzystaniu ze Swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Nie podlega opfacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej m.in. w sprawach:

- alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia;

- ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg okreslonych
w przepisach szczegolnych dla zotnierzy niezawodowych i 0oséb odbywajgcych stuzbe zastepcza oraz ich
rodzin, a takze uprawnien dla osdb niepetnosprawnych i osob objetych przepisami o szczegdlinych
uprawnieniach dla kombatantéw;

- zatrudnienia, wynagrodzen za prace;

- nauki, szkolnictwa i oSwiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia;

- zatatwianych na podstawie przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze zm.);

- dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa
mieszkaniowego.

Czas zalatwienia sprawy:

Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 7 dni - art. 217 & 3 Kpa
Odbidr zaswiadczenia- osobiscie w pokoju nr 50, badz poczta na wskazany adres.

Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca sie o nie
nastepuje w drodze postanowienia, na ktére stuzy zazalenie - art. 219 Kpa

Zazalenie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie, do Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Wéjta Gminy Debe Wielkie - art. 141 § 2 Kpa

Dodatkowe informacje:

Zgodnie z art. 217 Kpa:

&1. Organ administracji publicznej wydaje zaswiadczenie na Zadanie osoby ubiegajacej sie o zaswiadczenie.

&2, Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli:

1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego wymaga przepis prawa,;

2) osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swoj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu
okreslonych faktow lub stanu prawnego.

Zgodnie z art. 218 Kpa:

&1. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 217 § 2 pkt 2, organ administracji publicznej obowigzany jest
wydac zaswiadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktow albo stanu prawnego, wynikajacych
z prowadzonej przez ten organ ewidencji, rejestrow badz z innych danych znajdujacych sie w jego
posiadaniu.

&2, Organ administracji publicznej, przed wydaniem zaswiadczenia, moze przeprowadzic w koniecznym
zakresie postepowanie wyjasniajace.

Metryczka Imie i nazwisko - stanowisko Data

Opracowat: Katarzyna Muracka - Inspektor ds. planowania przestrzennego 31.07.2017 r.

Zatwierdzit: Rafat Ganko - Kierownik Referatu Strategii i Rozwoju Gminy 31.07.2017 r.




