
 

 

Podstawa prawna: 

 
1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., 

poz. 1257); 

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1629 
ze zm.); 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.). 

 

Miejsce złożenia dokumentów: 

 

Urząd Gminy Dębe Wielkie, ul. Strażacka 3, 05-311 Dębe Wielkie 

Tel. 25 756 47 00, Fax: 25 756-47-34, e-mail: sekretariat@debewielkie.pl 
Referat Strategii i Rozwoju Gminy, na II piętrze pok. nr 50, tel. 25 756 47 50 

Kancelaria,  na parterze urzędu, tel. 25 756 47 27 
Godziny urzędowania:  

  poniedziałek-środa 800  - 1600 

                              czwartek 800 - 1800 

                    piątek 800 - 1400 
 

Miejsce załatwienia sprawy: 

 
Referat Strategii i Rozwoju Gminy, 

 
II – piętro,  pokój nr 50,  tel.  25 756-47-50 

 

Godziny urzędowania:  
  poniedziałek-środa 800  - 1600 

                              czwartek 800 - 1800  

                    piątek 800 - 1400 
 

Wymagane dokumenty: 

Od wnioskodawcy: 

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia. 
2. Pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej, jeżeli strona działa przez pełnomocnika. 

3. Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej: 
- za wydanie zaświadczenia; 

- za złożenie dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury. 

 

 

 

 
KARTA USŁUGI 

Skrót 
nazwy 

referatu  
i numer 

usługi 
 

SR.6624 

 

 
Urząd Gminy 
Dębe Wielkie Wydanie zaświadczenia potwierdzającego 

nadanie numeru porządkowego dla budynku 

Wersja nr 1 

Data 
zatwierdzenia 
 

mailto:sekretariat@debewielkie.pl


Opłaty: 

 

17zł – Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia, 

17zł – Opłata skarbowa za złożenie dokumentu potwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury. 
 

Wpłat należy dokonywać bezpośrednio w kasie Urzędu lub na rachunek bankowy Urzędu Gminy Dębe 
Wielkie: nr konta 28 9226 0005 0001 6724 2000 0010. 

 

Zwolnione z opłaty skarbowej są: 
- jednostki budżetowe; 

- jednostki samorządu terytorialnego; 
- organizacje pożytku publicznego, jeżeli składają wniosek o dokonanie czynności urzędowej wyłącznie 

w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku 

publicznego i wolontariacie; 
- osoby, które składając wniosek o dokonanie czynności urzędowej, albo składając dokument stwierdzający 

udzielenie pełnomocnictwa lub prokury, albo jego odpis, wypis lub kopię przedstawią zaświadczenie 
o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa. 

 Nie podlega opłacie skarbowej dokonanie czynności urzędowej m.in. w sprawach: 
- alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia; 

- ubezpieczenia społecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg określonych 

w przepisach szczególnych dla żołnierzy niezawodowych i osób odbywających służbę zastępczą oraz ich 
rodzin, a także uprawnień dla osób niepełnosprawnych i osób objętych przepisami o szczególnych 

uprawnieniach dla kombatantów; 
- zatrudnienia, wynagrodzeń za pracę; 

- nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia; 

- załatwianych na podstawie przepisów ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami 
(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze zm.); 

- dokonanie czynności urzędowej, wydanie zaświadczenia oraz zezwolenia w sprawach budownictwa 
mieszkaniowego.  

Czas załatwienia sprawy: 

Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 7 dni - art. 217 § 3 Kpa 

Odbiór zaświadczenia- osobiście w pokoju nr 50, bądź pocztą na wskazany adres. 

Tryb odwoławczy: 

Odmowa wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez osobę ubiegającą się o nie 

następuje w drodze postanowienia, na które służy zażalenie - art. 219 Kpa 
Zażalenie wnosi się w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia stronie, do Samorządowego 

Kolegium Odwoławczego w Siedlcach za pośrednictwem Wójta Gminy Dębe Wielkie - art. 141 § 2 Kpa 

Dodatkowe informacje: 

Zgodnie z art. 217 Kpa: 
§1. Organ administracji publicznej wydaje zaświadczenie na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenie. 
§2. Zaświadczenie wydaje się, jeżeli:  
1) urzędowego potwierdzenia określonych faktów lub stanu prawnego wymaga przepis prawa; 
2) osoba ubiega się o zaświadczenie ze względu na swój interes prawny w urzędowym potwierdzeniu 
określonych faktów lub stanu prawnego. 
Zgodnie z art. 218 Kpa: 

§1.  W przypadkach, o których mowa w art. 217 § 2 pkt 2, organ administracji publicznej obowiązany jest 
wydać zaświadczenie, gdy chodzi o potwierdzenie faktów albo stanu prawnego, wynikających 
z  prowadzonej przez ten organ ewidencji, rejestrów bądź z innych danych znajdujących się w jego 
posiadaniu. 
§2.  Organ administracji publicznej, przed wydaniem zaświadczenia, może przeprowadzić w koniecznym 
zakresie postępowanie wyjaśniające. 
 

 
Metryczka Imię i nazwisko - stanowisko Data 

Opracował: Katarzyna Muracka - Inspektor ds. planowania przestrzennego                       31.07.2017 r. 

Zatwierdził: Rafał Gańko - Kierownik Referatu Strategii i Rozwoju Gminy 31.07.2017 r. 

 


